Checklist: Co nesmi chybét v recepci

Prostor a vybaveni
[J Recepcni pult s uloznym prostorem pro dokumenty a techniku
[J Pohodlné sezeni pro navstévniky (zidle, sedacky nebo lavice)
[0 Konferenéni stolek pro odlozZeni véci, napoju a tiskovin

[1 Uzamykatelné skfiné pro bezpecné ulozeni osobnich véci a
dokumentt

Komfort a orientace
[1Jasné viditelné navigacni znaCeni (smér, patra, oddéleni)
[J Stojany na tiskoviny, firemni materialy Ci letaky
[J Dezinfek¢ni stanice a odpadkové koSe

[1 Pfijemné osvétleni a pfipadné LED prvky

Atmosféra a reprezentace
[J Dekorace a rostliny, které zutulni prostor
[1 Akustické panely nebo zastény pro snizeni hluku
[1 Kavovy koutek, napojovy automat nebo voda pro navstévniky

[1 Prvky reprezentujici vasi znacku (firemni barvy, logo, slogan)



